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POWER Stellenanzeige

Empfangsmitarbeiter:in in Vollzeit (m/w/d)
20097 Hamburg

Die POWER PERSONEN-OBJEKT-WERKSCHUTZ GMBH ist ein mittelständisches Familienunternehmen für
Sicherheitsdienstleistungen mit bundesweit 11 Niederlassungen und über 2.000 Mitarbeitern. Wir sind in den
Geschäftsbereichen Personen-, Objekt-, Werk- und Brandschutz sowie im Veranstaltungsschutz tätig. Zu
unserer Unternehmensgruppe gehören Tochtergesellschaften u. a. mit den Geschäftsbereichen
Sicherheitstechnik und –systeme, Ermittlungen und Sicherheitsberatungen.

Für unseren renommierten Kunden in Hamburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte
Persönlichkeit als

Empfangsmitarbeiter:in (m/w/d)

Sie sind freundlich, serviceorientiert und behalten den Überblick? Dann passen Sie perfekt zu uns!

Dann suchen wir genau Sie für unseren Kunden als Empfangsmitarbeiter:in (m/w/d) in Vollzeit.

Als erste Ansprechperson sorgen Sie für einen professionellen ersten Eindruck und einen reibungslosen Ablauf im
Tagesgeschäft.

                      

Ihre Aufgaben

• Begrüßung der Besucher
• Ausstellen und übergeben der Besucherausweise
• An der Schnittstelle von Kunden und Besuchern sitzen
• Besucher mittels Zutrittssystem erfassen und verifizieren
• Gästebetreuung und Empfang der Besucher
• Annahme, Weiterleitung und Vermittlung eingehender Anrufe
• Ggf. Postannahme sowie Bestellung von Boten, Taxis etc.
• Codekarten-Verwaltung und -Erstellung

Ihr Profil

• Repräsentatives Erscheinungsbild und sicheres Auftreten, das einem globalen Unternehmen gerecht wird
• Abgeschlossene Ausbildung, gerne auch branchenfremd
• Mind. 1 Jahr Berufserfahrung im Bereich Besucher- und/oder Veranstaltungsmanagement
• Sicherer Umgang mit MS-Office
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Aufgeschlossen und dezent kommunikativ
• Talent im Umgang mit Menschen und eine ausgeprägte Dienstleistungs- und Serviceorientierung
• Organisationstalent
• Sie beherrschen die Willkommenskultur

Wir bieten Ihnen

• Übertarifliche Bezahlung 
• Corporate Benefits
• Urlaubs- und Weihnachtsgeld
• Kostenlose Arbeits- und Funktionskleidung
• Bezuschussung beim JobRad
• Kostenlose Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
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POWER Stellenanzeige

• Reale Aufstiegsmöglichkeiten
• Gehobene Empfangstätigkeiten
• Eine verlässliche Dienstplanung mit geregelten Arbeitszeiten
• Fundierte Einarbeitung in allen relevanten Prozessen
• Einen modernen Arbeitsplatz
• "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" Prämie
• Anspruchsvolle Aufgaben mit individuellen Entwicklungsmöglichkeiten
• Qualifizierte Einarbeitung
• Die Mitarbeit in einem professionellen, engagierten und offenen Team
• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen inhabergeführten mittelständischen Familienunternehmen mit

übertariflichen Konditionen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung

Ihre Bewerbung richten Sie bitte per Mail an bewerbung-hamburg@power-gruppe.de

oder schriftlich an

POWER PERSONEN-OBJEKT-WERKSCHUTZ GMBH
Beim Strohhause 34
20097 Hamburg

Gern können Sie auch nachfolgendes Kontaktformular verwenden.

Sie haben noch Fragen?

Für telefonische Rückfragen wenden Sie sich bitte an Frau Malta unter der 040 / 280 153-25.

Gewünschte Anlagen zur Bewerbung

• Lebenslauf
• Zeugnisse
• Qualifikationsnachweise

Interne Bewerbungen werden bevorzugt!

 

 

mailto:bewerbung-hamburg@power-gruppe.de

